Camara Municipal de ljaci
Legislatura 2025/2028

PORTARIA N.° 011/2025

“Estabelece procedimentos para a elaboragao do Plano Anual de
Contratagbes de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
no ambito do Poder legislativo Municipal”

Jose Marcelo de Andrade Botelhe, Presidente da Camara Municipal de
ljaci/MG, no uso de suas atribuigées legais e

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
Secao l
Do Objeto
Art. 1°. Esta Portaria estabelece procedimentos para a elaboragéo do Plano Anual de Contratagdes de
que trata a Lei no 14.133, de 1° de abril d= 2021, no &mbito do Poder Legislativo Municipal.

Secéc ll

Das Definigoes
Art. 2°. Para fins do disposto nesta Portaria considera-se:
| — Autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos cu a ordenacgado de despesas realizadas no ambito
do orgéao;
Il — Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagdo de bens,
servicos e obras e requeré-la;
Il — Area Técnica: agente com conhacimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a agregacao de valor
e a compilagio de necessidades de mesma nalureza,
IV — Documento de formalizagao de demanda/Requisi¢do/Solicitagdc de Compras e Servigos:
documento que fundamenta o plano de contratacéas anual, em que a area requisitante evidencia e
detalha a necessidade de contratacao:
V — Plano Anual de Contratagbes: documento que consclida as demandas que a Camara Municipal de
ljaci/MG planeja contratar no exercicio subsequente ao ce sua elaboracéo:
Paragrafo Unico. Os papéis de requisitante e de area técnica poderdc ser exercidos pelo mesmo
agente publico, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, detenha conhecimento técnico-operacional
sobre 0 objeto demandado, observado o disposto no inciso Il do “caput”.

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO
Segao Unica
Dos Objetivos
Art. 4°. A elaboracdo do plano de contratagdes anual pela Camara Municipal de ljaci/MG tem como
objetivos:
| — Racionalizar as contratacdes, por meio da promocdo de contratagbes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagéo de produtos e servigos e reducgdo de
custos processuais; ¥ "
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Il — Garantir o alinhamento com o plangamento estratégico, o plano diretor de logistica sustentavel,
guando houver no municipio, e outros instrumentos de governanga existentes;

Il — Subsidiar a elaboragdo das leis orgcamentarias;

IV — Evitar o fracionamentc de despesas;

V — Sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade

CAPITULO 1l
DA ELABORAGAQ
Secgao |

Das Dirstrizes
Art. 5°. Até a primeira quinzena de janeiro de cada exercicio a Camara Municipal de ljaci/MG, atraves
do agente de contratagéo, elaborara o Plano Anual de Contratagdes, que devera conter todas as
contratacdes que se pretende realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratagbes diretas, nas
hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n® 14.133 de 2021.
Paragrafo Unico. As demandas previstas no Plano Anual de Contratagées néo seréo obrigatoriamente
executadas, ficando a decisdo da execugéo condicicnada a despacho da autoridade competente.

Secac I

Das Excegoes
Art. 6°. Ficam dispensadas de registro no Plano Anual de Contratacgoes:
| — As informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipotases legais de sigilo:
Il — As hipéteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl co caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,
Il — As pequenas compras e a prestacéo de servigos de pronto pagamento, de que trata o §2° do art.
95 da Lein® 14.133, de 2021.

Segaollll

Dos Procedimentos
Art. 7°. Para elaboragdo do Plano Anual de Contratages, o requisitante preenchera o documento de
formalizag&o de demanda, com as seguintes informagoes:
| = Justificativa da necessidade da contratagéo;
Il — Descri¢&o sucinta do objeto;
Il — Quantidade a ser contratada, quando couber, censiderada a expectativa de consumo anual;
IV - Estimativa preliminar do valor da contratagé@o, por meio de procedimento simplificado, de acordo
com as orientacdes de Ato da Mesa;
V — Indicagdo da data pretendida para @ conclusdo da contratagao, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do nucleo
VI — Grau de prioridade da compra ou da contratagao em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida no art. 8° desta Portaria;
Art. 8°. Para fins de indicagdo do grau de prioridade da contratagao, serao considerados os seguintes
critérios:
| = Pricridade alta:
a) renovagbes e prorrogacdes de contratacdes em vigor de servigos continuados ja em execugao na
Camara Municipal de ljaci/MG;
b) aquisicdes de materiais de consumo cuja falta possa comprometer o funcionamento do servigo na
Camara Municipal de ljaci/MG, conforme justificative formal do Presidente; -
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c) contratacOes de bens e servigos destinadas ao atendimento de prazo legal e ao cumprimento de
decisao judicial ou de determinacac de orgacs de controle;

d) pedidos de contratagéo assim classificados pela Presidéncia da Camara Municipal de ljaci/MG,;

Il - prioridade média:

a) contratagGes de servigos comuns ou especiais para os quais nao haja contratagdo vigente na
Camara Municipal de ljaci/MG;

b) aquisicdes de materiais de consumo nzo compreandidos no inciso | do caput deste artigo e de bens
permanentes para substituicdo de bens danificados ou deteriorados;

c) contratagbes que visam garantir a execugao dos projetos estratégicos definidos pela Presidéncia da
Camara Municipal de ljaci/MG;

d) contratagfes acessodrias efou vinculadas a contratacdo classificada como prioridade media cujos
objetos sejam inicialmente classificados como prioridade baixa;

lll — prioridade baixa:

a) aquisigdes de bens permanentes que n3o constituam substituicio de outros ja existentes;

b) contratagtes de obras e servicos néo incluidos nos incisos | e |l do caput deste artigo.

CAPITULO V
DA REVISAO E DA ALTERAGAO
Segdo Unica
Da Inclusido, exclusao ou redimensionamento

Art. 9°. Durante o ano de sua execucgdo, o planc anual de contratagées podera ser alterado pela
autoridade competente.
Paragrafo tnico. O plano anual de contratagdes atualizado e aprovado pela autoridade competente
sera disponibilizado automaticamente no sitio eletrénico da Camara Municipal de ljaci/MG.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS
Segado Unica
Das Crientacces gerais
Art. 10. Os casos omissos serdo dirimidos pela Administragdo, que podera expedir normas
complementares para a execugdo desta norma. bem como disponibilizar em meio eletronico
inforrnacdes adicionais.
Art. 11. Anexo a esta Portaria, segue Plano Anual de Contratagdes para o exercicio de 2025.
Art. 12, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Registra-se, publique-se e cumpra-se.

Camara Municipal de ljaci, aos 20 de marco de 2025.

oy '_J/
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José Marcelo/de /Andrade Botelho
Presidents da Camara Municipal
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PLANO DE CONTRATACOES ANUAL — PCA
2025

CAMARA MUNICIPAL DE IJACI/MG
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1 - APRESENTACAO
O Plano de Contratacao Anual (PCA) € uma inovagao advinda da Lei 14.133,

de 1° de abril de 2021, a Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (NLLC), e foi
regulamentado pelo Decreto n® 10.947, de 25 de janeiro de 2022, no ambito da esfera
federal.

O PCA é um instrumento de promogao da transparéncia e de aprimoramento
da governanga publica que deve ser elaborado pelos orgaos responsaveis pelo
planejamento de cada ente federativo, divulgado e mantido a disposicao do publico em
sitio eletrénico oficial e observado na realizagéo de licitagbes e na execugdo dos
contratos.

A elaboracao do PCA & altamente recomendavel em razdo do potencial para
contribuir com a reducao de desperdicios e falhas, com o aprimoramento continuado da
gestdo de aquisicbes e contratos e, mais importante, para conferir maior realismo a

elaboracao dos orgamentos.

2 - OBJETIVOS
A implantacdo do Plano Anual de Contratagdes no ambito da Camara

Municipal de ljaci tem por objetivos:
|. racionalizar as contratag@es das unidades administrativas do ente federado,
por meio da promog¢ao de contratacoes centralizadas e compartilhadas, a fim de
obter economia de escala, padronizagao de produtos e servigos e reducgao de
custos processuais;
Il. garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de
logistica sustentavel e outros instrumentos de governanca existentes;
lll. subsidiar a elaboracao das leis crcamentarias;
IV. evitar o fracionamento de despeses; e

V. sinalizar intengdes @ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o
didlogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

3-METODOLOGIA
O levantamento das demandas foi elaborado com base nos gastos
realizados no exercicio de 2024 e no Flano Anual de Contratacdao do presente

exercicio e através de documenios de formalizagao da demanda.
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O presente PCA possui as seguintes informacgoes:

e justificativa da necessidade da contratacao;

e descricao sucinta do objeto;

e quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;

e estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de
procedimento simplificado;

¢ indicacao da data prelendida para a conclusao da contratagao, a fim de
nao gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade;

e grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou
alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo orgao ou pela entidade
contratante;

e indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizacdo d= demanda para a sua execucgao, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratacdes serao realizadas; e

« nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do
responsavel.

Os valores estimados obedeceram ao limite estabelecido na Lei

Orgamentaria Anual, conforme abaixo:

Elemento Déspesa pcr elemento Valor estimado para 2025 :
3.3.90.30.00 Material de Corsumo R$ 65.000,00 ]
3.3.90.39.00  [Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica |R$ 60.000,00
4.4.90.52.00 Equipamentos e Material Permanente ~ |R$ 180.000,00
4.4.90.51.00 Obras e instalzcoes - - R$ 450.000,00
I o ~ TOTAL DAS DESPESAS R$ 755.000,00

4 - PLANEJAMENTO DE CONTRATAGAO

O planejamento de contratages para o ano de 2025 sera apresentado por meio da tabela
contendo as informagdes essenciais acerca das contratagoes, conforme Anexo Unico que
desta Plano de Contratacoes Anual — PCA.

5 - DA REVISAO E ALTERACAQ DQ PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

O Plano de Contratagdes Anual, pode ser revisado e alterado, com o objetivo de

melhor dimensionar as demandas da Camara Municipal para o ano seguinte.

[~
&
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6 — CONCLUSAO

O presente Plano de Contratagdes Anual busca direcionar a atuagédo do Orgdo durante o

ano de 2025. Alem disso, a elaboracao do documento almeja indicar todas as contratagoes
que serdo realizadas no préximo ano.

Caso surja a necessidade de contratacao que nao foi prevista, a devida justificativa devera
ser exposta no procedimento adminisirativo de contratacao.

Camara Municipal de ljaci/MG, 20 de margo de 2025.

/'..
\ ~—
{ "V A

José Marce-lo de Andrade Botelho

Presidente da Camara Municipal
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Anexo Unico )
PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

1, IDENTIFICACAO DA UNIDADE:

Orgao: Camara Municipal de ljaci

CNPJ: 01.835.045/0001-49

Endereco: Rua Joao Francisco Lopes, n.® 234, Centro

Telefone: (35)3407-0044

E-mail: camaraijaci@gmail.com

Responsavel: José Marcelo de Andrade Botelho — Presidente da Camara

2. RESUMO DO PLANO

Tipo de tem |Quantidade|  Valor Estimado

Servigos 11 R$ 79.000,00

Continuados ! B 'R% 57.000.00

N&o Continuados ] 6 R$ 2é.000,00 |
Materiais 7 R$ 24500000 |
_Consumo 6 R$ 65.000,00 J

Permanente 1 R$ 180.000,00 1
'Servicos de Engenharia 1 'R$ 450.000,00
Total ' | 19 |R§774.00000 |
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3. DETALHAMENTO DO PLANO

3.1. Servigos
N.* | Tipo de | Subitem Forma de Descricao Valor Grau Data Renovagao
| Item Item Contratacao Estimado | Prioridade @ desejada | de Contrato
3.11 |Servico |Continuado |Dispensa de | Contratagdo de assessoria e consultoria R$30.000,00 |Médio Janeiro/  |Nao
Licitagdo em 2025
razao do valor
3.1.2 |Servico |Continuado |Dispensa de Contratagdo e manutencao de servigos de fornecimento  [R$10.000,00 |Alto Janeiroa |Nao
,' Licitagao em de energia elétrica, fornecimento de agua e tratamento Dezembro
i razdao do valor | de esgoto, poslagem de correspondéncias 12025
3.1.3 |Servico EConimuado Dispensa de Contiratagao de servigos de telecomunicagoes como R$6.000,00 |Aito Janeroa |Nao
Licitagao em telefonia fixa e provedor de internet Dezembro
razao do valor 12025
i3,1 4 iSEWI(}D Continuado |ispensa de Reprodugao de copias, encadernagoes, escaneamento, |R$1.000,00 |Alto ]'Janeiro a |N&o
Licitagao em digilalizagoes | Dezembio
razao do valor | 12025
31.5 |Serigo |Continuado |Dispensa de Servigos de manutencdo e conserto de veiculo, R$10.000,00 |Alio Janeiroa |Nao
Licitacéo em fornecimento de seguro total de veiculos Dezembro
razao do valor 12025
3.1.6 |Servico |Nao Dispensa de Servicos de dedetizagao e desinfecgdo de ambientes R$1.000,00 |Alto Janeiro a |Nao
Continuado |Licitagac em Dezembro
razdo do valor 12025
3.1.7 |Servico |Nao Dispensa de Servigos e ornamentagao, fotografia e filmagem e R$8.000,00 |Medio Janeiro a |Nao
Continuado |Licitagao em publicidade Dezembro
razao do valor 12025
3.1.8 |Servico |Nao Dispensa de Manutencao e conserto em equipamentos de refrigeracéo de R$1.000,00 |Alto Janeiroa |Nao
Continuado |Licitagao em ambientes Dezembro
razao do valor 12025
3.1.9 |Servico |Nao Dispensa de Aquisicao de passagens aéreas e rodovidrias R$10.000,00 |Médio Janeiroa |Nao

-t _J,.‘_{?"
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Continuado' Licitagao em Dezembro
razdo do valor /2025
3.1.10 |Servigo |Nao Dispensa de Servigos de recarga de extintores R$1.000,00 [Alto Janeiroa |Nao
Continuado | Licitagao em Dezembro
razao do valor 12025
3.1.11 |Servico |Nao Dispensa de Servicos de cartdrio e certificacao digital R$1.000,00 |Alto Janeiroa |Nag
Continuado |Licitagdo em Dezembro
razao do valor 12025
— a 3.2. Materiais ]
N.° | Tipode | Subitem Forma de Descricao Valor Grau l Data Renovacao
| Mtem Item Contratacio Estimado | Prioridade | desejada | de Contrato
3.21 |Material |Consumo Dispensa de | Aquisicio de géneros alimenticios. Agua mineral R$20.000,00 |Alo Jansiro/  INaon
Licitac&o em 2025
razao do valor
1322 |Material |Consume  |Dispensade | Aquisico de material de higienizagao e limpeza R§8.000,00 |Alto I Janeiro/  |Nao
| Licitagao em | 2025
razao do valor
3.2.3 |Material |Consumo Dispensa de Aquisigdo de materiais de papelaria, materiais e R$12.000,00 |Alto Janeiro/ Nao
Licitagdo em suprimentos para informatica 2025
razao do valor
3.24 |Material |Consumo Dispensa de Aquisi¢do de combustiveis, 6leo lubrificantes, pecgas e R$15.000,00 |Alto Janeiro/ |Nao
Licitagdo em assessorios para o veiculo 2025
razdo do valor
3.25 |Material |Consumo Dispensa de Aquisigao de materiais elétricos, hidraulicos, e outros R$5.000,00 Alto Janeiro/ Nao
Licitagao em materiais de construgdo para reparos no prédio da 2025
razdo do valor | Camara
3.2.6 |Material |Consumo Dispensa de Aquisigao de medalhas, troféus, cartées, emissao de R$5.000,00 Medio Novembro | Nao
Licitagdo em | diplomas de cidadania honoraria e honra ao mérito 2025
|razao do valor
3.2.7 |Material |Permanente |Dispensa de Aquisicao de equipamentos, mobilidrios para |R$180.000,00 |Alto Janeiroa |Nao
-t
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Licitagdo em manutenco das atividades legislativas, secretaria e Dezembro
razio do valor | contabilidade da Camara Municipal, equipamentos {2025
ou realizacao elétricos e eletrdnicos, equipamentos de informatica,
de processo equipamentos para refrigeracdo de ambiente e veiculos
licitatorio
3.3. Servicos de Engenharia
N.° | Tipode | Subitem Forma de Descrigdo Valor Grau Data Renovacao
Item ltem Contratacao Estimado | Prioridade | desejada | de Contrato
3.31 |Servicos |Servicos de | Processo Obras e Instalagdes para ampliacdo e reforma do prédio |R$450.000,00 |Alto Setembro |Nao
de Engenharia |Licitatério sede da Camara Municipal, servigos de reformas no a
Engenha prédio e demais dependéncias Dezembro
fia jEZDZS
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